
 

 
 
 
 

Pour plus d’information contactez : 
le CFP Ecole Nantaise de Commerce  

Département ENCIA 
6 rue Crébillon BP20306 – 44003 NANTES Cedex 1 – 02 40 48 21 29 
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• MISSIONS : Accueil téléphonique  et physique , suivi clients, prise 
de rendez-voue.olivier@encia.frs,aide au recrutement,  actions 
de marketing, assistanat commercial. 

• PROFIL CANDIDAT : - de 26 ans, titulaire du bac, autonomie, 
maturité, esprit d'initiative, bon niveau de français, maîtrise des 
outils informatiques, permis B et voiture 

• SECTEUR D'ACTIVITÉ : RECRUTEMENT - INTERIM 

• LIEU DE TRAVAIL : NANTES 

ASSISTANT(E) 
POLYVALENT(E)  

Dans le cadre d'un BTS 
Assistant de Gestion 

PME-PMI en contrat de 
professionnalisation  

• MISSIONS : Suivi dossier  clients, devis et proposition 
commerciale, facturation,  planning des prestations 

• PROFIL CANDIDAT : - 26 ans, titulaire du bac. Autonome, 
polyvalent, très bon niveau en français et de l'informatique 

• SECTEUR D'ACTIVITÉ : BATIMENT 

• LIEU DE TRAVAIL : REGION NANTAISE  

ASSISTANT(E) 
COMMERCIAL(E) 

Dans le cadre d'un BTS 
Assistant de Gestion 

PME-PMI en contrat de 
professionnalisation 

• MISSIONS : Accueil client, gestion des dossiers clients, devis, 
relance des impayés, gestion des achats de fournitures, 
reporting d'activité commerciale, organisation de salon, 
missions comptables 

• PROFIL CANDIDAT : - 26 ans, titulaire du bac, bonnes aptitudes 
commerciales, excellente communication écrite et orale, 
sérieux, polyvalent, bonne maîtrise des outils informatiques 

• SECTEUR D'ACTIVITÉ : Location de vaisselle 

• LIEU DE TRAVAIL : REGION NANTAISE  

ASSISTANT(E) 
COMMERCIAL(E) 

Dans le cadre d'un BTS 
Assistant de Gestion 

PME-PMI en contrat de 
professionnalisation 
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• MISSIONS : Accueil téléphonique , suivi clients, réalisation de 
documents contractuels, gestion du site internet, 
positionnement du site, suivi fournisseurs et clients... 

• PROFIL CANDIDAT : - de 26 ans, titulaire du bac, sens des 
responsabilités, bon niveau de français, mature, maîtrise des 
outils informatiques 

• SECTEUR D'ACTIVITÉ : PRESTATAIRE DE SERVICES AUX ENTREPRISES 

• LIEU DE TRAVAIL : SUCE SUR ERDRE 

ASSISTANT(E) 
POLYVALENT(E) 

Dans le cadre d'un BTS 
Assistant de Gestion 

PME-PMI en contrat de 
professionnalisation 

 

• MISSIONS : Gestion et suivi de la relation client, facturation 
client, gestion fournisseurs, reporting financier, assistanat 
commercial, aide à la préparartion des paies, suivi du 
personnel intérimaire  

• PROFIL CANDIDAT : - 26 ans, titulaire du bac, bonne maitrise 
informatique, permis b et voiture, mature 

• SECTEUR D'ACTIVITÉ : télécommuniaction 

• LIEU DE TRAVAIL : Saint-Herblain 

ASSISTANT(E) 
COMMERCIAL(E) 

Dans le cadre d'un BTS 
Assistant de Gestion 

PME-PMI en contrat de 
professionnalisation 


